Mitarbeiter:in im Rechnungswesen/Vorsorgewerk (m/w/d)
Teilzeit 25-30 Stunden

Die KSW steht fur die Starkung der Steuerberater:innen und Wirtschaftspriifer:innen in
Osterreich. Als gesetzliche Interessenvertretung sind wir erste Ansprechpartnerin und
Serviceeinrichtung fir unsere Mitglieder. Gleichzeitig erflillen wir im Rahmen der
freiberuflichen Selbstverwaltung Aufgaben im &6ffentlichen Interesse.

Sie suchen eine Position mit einem breiten Aufgabengebiet und der Moglichkeit
eigenverantwortlich zu arbeiten? Sie kommunikativ und versiert in der digitalen Buchhaltung?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine:n Mitarbeiter:in im Bereich Rechnungswesen
& Vorsorgewerk zum ehestmoglichen Start.

Ihre Aufgaben:
e Sie unterstutzen ein eingespieltes Team mit Ihrem Knowhow in der Debitorenverwaltung
o Zu lhren kunftigen Aufgaben gehoren die korrekte Zuordnung von Zahlungen

o Sie unterstltzen unsere Mitglieder bei der Abklarung etwaiger
Zahlungsdifferenzen

o Daruber hinaus kimmern Sie sich um regelmaBige Aussendungen bzw.
Informationsschreiben und sind fir das Mahnwesen zustandig

e Zukunftig sind Sie auch in Bereich des Vorsorgewerks der KSW mit allgemeinen
Verwaltungsaufgaben betraut

e Esliegtlhnen die allgemeine Verwaltung am Herzen, sowie der direkte Kontakt mit
unseren Mitgliedern

Was Sie mitbringen sollten:

o Wirsuchen eine Persdnlichkeit mit abgeschlossener kaufmannischer Ausbildung (z.B.
HAK, HASCH), die bereits Erfahrung in der Buchhaltung gesammelt hat — idealerweise
mit den Programmen BMD NTCS und Dynamics 365 Business Central.

e Sieverfligen Uber sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel.

e Auf Grund unseres hohen Digitalisierungsgrades, sollten Sie Freude und Erfahrung mit
der digitalen Buchhaltung haben.

e Sie zeichnen sich durch eine strukturierte Arbeitsweise, Organisationstalent und Freude
am schriftlichen und telefonischen Kontakt mit unseren Mitgliedern und
Funktionar:innen aus.

Was wir bieten:

e Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team.
e Die Moglichkeit eines langfristigen Anstellungsverhaltnisses mit flexiblen Arbeitszeiten
und Homeoffice-Moglichkeit



e Eserwarten Sie zahlreiche Benefits wie ein Zuschuss zum Offi-Ticket, Zuschisse zu
Sportangeboten und Mittagessen, Firmenevents (zB. Laufwettbewerbe), Versicherungen,
Weiterbildungen sowie diverse Vergunstigungen

¢ Ein modernes Arbeitsumfeld mit einer ausgezeichneten 6ffentlichen Anbindung (U-
Bahn)

e Faire und attraktive Entlohnung: Je nach Ihrer beruflichen Qualifikation und Vorerfahrung
haben wir fur diese Position ein Jahresbruttogehalt von € 42.000,- (Vollzeitbasis; 40
Wochenstunden) vorgesehen.

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter bewerbungen@ksw.or.at mit
dem Betreff: Bewerbung Mitarbeiter:in im Rechnungswesen/Vorsorgewerk


mailto:bewerbungen@ksw.or.at

