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1. Einleitung

1.1 Unternehmensserviceportal

Das Unternehmensserviceportal (USP) unter https://www.usp.gv.at/ als zentrale

Onlineplattform fiir Unternehmen in Osterreich unterstiitzt Unternehmer/innen bei der

Nutzung digitaler Services der Verwaltung.
Hierbei unterstiitzt das USP sowohl als Informations- als auch als Serviceportal. Die

Informationen sind durch die jeweiligen Ressorts qualitatsgesichert, der Zugang zu tber

140 behordliche Services mit nur einer Anmeldung, rund um die Uhr verfigbar.

Abbildung 1 Unternehmensserviceportal

Das digitale
Unternehmensservice

Verwaltung, einfach online.
o

\e

Unternehmen
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https://www.usp.gv.at/

1.2 eGriindung

Ein Service, welches vom Unternehmensserviceportal zur Verfligung gestellt und stetig
ausgebaut wird, ist die elektronische Grindung (eGriindung). Die eGriindung verfolgt das
Ziel, das Konvolut an fiir eine Unternehmensgriindung nétigen Amtswege bzw. Antrage an
einer zentralen Stelle (one stop shop) gesammelt zur Verfligung zu stellen und der
Griinderin bzw. dem Griinder die Ubermittlung der Antrige an die jeweiligen zustindigen

Behorden auf digitalem Wege zu ermdoglichen.
Beispiele fur solche Antrage sind:

e Erklarung gemaR Neugrindungs-Forderungsgesetz (NeuFoG)
*  Firmenbuchmeldung (fur Ein-Personen-GmbH)
— Falls notig: Verbesserung der Eintragung im Firmenbuch (aufgrund eines
Verbesserungsauftrags) fiir Ein-Personen-GmbH
e Gewerbeanmeldung
e Sozialversicherungsmeldung

e Finanzamtsmeldung (Verf15, Verf24)

Die Identifikation des Griinders (bzw. in weiterer Folge seines Vertreters) erfolgt hierbei

Uber das sichere Kommunikationsmittel ID Austria.
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1.3 eGriindung in Vertretung

Zusatzlich zur ,selbststandig” durchgefiihrten Unternehmensgriindung besteht die
Moglichkeit flr spezielle Berufsgruppen (Notare, Steuerberater, Wirtschaftsprifer), die fiir
eine Unternehmensgriindung nétigen Aktivitdaten in Vertretung ihrer Mandanten bzw. fir
Ihre Mandanten durchzufiihren.

Das USP kann registrierte Wirtschaftstreuhander tber lhre Eigenschaften im
Unternehmensregister als solche identifizieren und diese kdnnen in wenigen

Arbeitsschritten eine Griindung in Vertretung fir ihre Mandanten initiieren.

Abbildung 2 Griindungsprozess der Griindung in Vertretung

Rollenzuordnung Erstellung Abschluss des
durch Administrator »Griindung in Vertretung” Prozesses

Registrierung / Aufrufen des Service Ausfiillen der Formulare Anlage des neuen
Login ins USP Unternehmens im USP

v
Stammdaten

USP Registrierung, Neufog, GISA, Finanz, SVA

-

Im folgenden Abschnitt werden die Rahmenbedingungen hierfiir beschrieben.
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2. Rahmenbedingungen fur die
eGrundung in Vertretung

2.1 USP Registrierung fiir Wirtschaftstreuhander

Grundsatzlich ist es notig, dass der/die eGrindung in Vertretung durchfiihrende Akteur/in
im USP registriert ist, die eGriindung in Vertretung ist fur alle im USP registrierte
Wirtschaftstreuhander freigeschaltet. Zur Registrierung im USP missen folgende

Bedingungen erfiillt sein:

e Das zu registrierende Unternehmen muss im Unternehmensregister eingetragen sein

e Die Registrierung wird durch eine vertretungsbefugte Person des Unternehmens

e durchgefihrt

e Im Zuge der Registrierung ist die eindeutige Feststellung der Personenidentitat dieser
vertretungsbefugten Person erforderlich (,,Personifizierung®)

Danach kann, je nach Situation und Rechtsform des Unternehmens, ein auf die

Unternehmenssituation zugeschnittene Registrierung durchgefiihrt werden.

eGriindung in Vertretung 7 of 21



2.2 Rollenzuordnung

Die Moglichkeit, Gber die eGriindung in Vertretung fiir einen Klienten eine
Unternehmensgriindung vorzunehmen, ist im USP unter anderem flir registrierte
Wirtschaftstreuhdander freigeschaltet, wobei das Unternehmensserviceportal diese
aufgrund lhrer Eigenschaften im Unternehmensregister automatisch identifizieren kann.
Der USP- Administrator des jeweiligen Unternehmens erhalt hierbei liber den Menipunkt
L»Administration” auf die Administrationsoberflache die Moglichkeit
Wirtschaftstreuhdander die entsprechenden Rechte einzurdumen.

Abbildung 3 Auswahl Administrationsoberflache

= Unternehmensservice
Portal

(2} > Mein USP

Themen  Services Behdrden  Formulare = &~

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie konnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services
eGriindung in Vertretung Mein Postkorb
eGrindung in Vertretung fir Elektronisches Postfach fiir

Parteienvertreter Unternehmen
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Uber die Mentiipunkte , Verfahrensrechte verwalten” und ,,Zuordnen” kann die/der USP-
Administrator/in des Unternehmens der/dem jeweiligen Benutzer/in die Rollen zur

Grindung in Vertretung zuweisen.

Abbildung 4 Verfahrensrechte zuordnen durch den Administrator

= Unternehmensservice
Portal

Administration = Verfahrensrechts zuardnen

Meine Daten verwalten Verfahrensrechte zuordnen
Verfahrensrechte verwalten ier kdnnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte
Zuordnen Fuordnen.

Einseh . L
{nsEhEn IBEITIISE Es kannen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das

Entfernen USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Benutzerkonten verwalten i X X X X

I Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto
- - - -~ fir Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung und kann
Unternehmen registrieren nicht administriert werden.

Webservicekonten verwalten

USP Service Center

Kontoauswahl
= Antworten auf hdufige Fragen
> Kontakt Konto: - Mitarbeiter 1 der Notariatskanzlei v

Verfiigbare Verfahrensrechte

H eGriindung in Vertretung
(J eGrandung in Vertretung far Notare

[J eGriindung in Vertretung fiir Notare (Sachbearbeiter)

Hier stehen dem Administrator nun all jene Verfahrensrechte zur Verfiigung, fiir die das
jeweilige Unternehmen berechtigt ist. Flir die Griindung in Vertretung fir
Wirtschaftstreuhdnder sind dies die folgenden Rollen:

e eGriindung in Vertretung fiir Wirtschaftstreuhander: Verfiigt (iber samtliche Rechte
im Rahmen der eGriindung in Vertretung fiir Wirtschaftstreuhander, d.h. samtliche
Formulare konnen gelesen, editiert und gespeichert werden. Desweiteren kénnen die
Formulare digital signiert sowie an die jeweiligen Empfangerbehorden versandt
werden.

e eGriindung in Vertretung fiir Wirtschaftstreuhander (Sachbearbeiter): Verfiigt tiber
samtliche Rechte im Rahmen der eGriindung in Vertretung fiir Wirtschaftstreuhander,
d.h. samtliche Formulare kénnen gelesen, editiert und gespeichert werden, ohne sie
jedoch signieren oder an die jeweiligen Empfangerbehérden versenden zu kénnen.
Der Aufruf des Formulars ,Gewerbeanmeldung in Vertretung” ist der Rolle

»€Grindung in Vertretung fir Wirtschaftstreuhdander” vorbehalten.
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Abbildung 5 Kontoauswahl und Zuordnung der Verfahrensrechte

= Unternehmensservice
Portal

|
A/

Administration = VWerfahrensrechte zuordnen

s 0% G wErEl o Verfahrensrechte zuordnen
Verfahrensrechte verwalten Hier kiinnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte

Zuordnen zuordnen.

Einsehen . L
) TS Es kinnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das
Entfernen USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Benutzerkonten verwalten

W I Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto
| fiir Verzicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung und kann

Unternehmen registrieren nicht administriert werden.

USP Service Center

Kontoauswahl

= Antworten auf haufige Fragen

= Kontakt Konto: - Mitarbeiter 1 der Notariatskanzlei

Verfiigbare Verfahrensrechte

-l eGriindung in Vertretung
[J eGrundung in Vertretung fiir Notare
(| eGrindung in Vertretung fir Notare (Sachbearbeiter) S

Hinweis: Nach der Auswahl der Rolle und dem Abspeichern kann es bis zu 60 Minuten

dauern, bis die Anderung im System wirksam ist.
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3. eGrindung in Vertretung

Nachdem das Verfahrensrecht zur Griindung in Vertretung der/dem jeweiligen

Benutzer/in zugewiesen worden ist, erscheint der Menipunkt eGriindung in Vertretung

unter ,,Meine Services”.

Abbildung 6 Meine Services: MenUpunkt ,,eGriindung in Vertretung”

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie konnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren.

eGriindung in Vertretung Mein Postkorb

eGrindung in Vertretung flr
Parteienvertreter Unternehmen

Elektronisches Postfach fiir

Alle Services

Durch Betatigung der entsprechenden Schaltflache wird die Applikation eGriindung in

Vertretung gestartet.

Abbildung 7 Startbildschirm ,eGriindung in Vertretung”

= Unternehmensservice
Portal

=P

Datenschutz / Barrierefreiheit / Impressum

eGrilindung in Vertretung

o, Auto-Logout
B orsem

Herzlich willkommen bei der
eGriindung in Vertretung!

Die eGriindung in Vertretung hilft Ihnen dabei, fiir
Ihre Klient:innen wichtige Amtswege digial
abzuwickeln und Formulare auf elektronischem
Weg bei Behdrden einzureichen.

Mit der eGrii in kénnen Sie Klient:i dabei i folgende

Rechtsformen zu griinden:
&3 Gesellschaft mit beschrénkter Haftung (GmbH)

Einzelunternehmen (EPU)

eGriindung in Vertretung starten
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Die Applikation eGriindung in Vertretung listet nun in der Gschaftsfalllibersicht bereits

durch Sie durchgefiihrte Griindungen in Vertretung auf.

Ein Geschaftsfall wird beschreiben durch eine Bezeichnung, optional erganzt um eine frei

wahlbare Aktenzahl. Maligeblich ist die bei der Anlage des Geschaftsfalles gewahlte

Rechtsform, da diese bestimmt, welche Antrage zur Verfligung gestellt werden.

Momentan unterstitzt das USP die Griindung durch Vertreter fiir die Rechtsformen:

Einzelunternehmen
GmbH

Abbildung 8 Geschaftsfalllibersicht ,,eGriindung in Vertretung”

= Unternehmensservice

Portal

Geschaftsfallubersicht

Demofirma GmbH - GmbH

Stammdatenblatt

. Erklérung gem&R Neugriindungs-Forderungsgesetz @ inBearbeitung
(NeuF8G) in Vertretung

Letzte Bearbeitung: YOO(Elids X0O0Tardesik, 19.03.2025

Bereits erledigt H Zuriicksetzen ]

@ Gewerbeanmeldung @ sereits erledigt

Letzte Bearbeitung: YOO(Elids X0O0Tardesik, 19.03.2025

Haben Sie den Antrag doch noch nicht erledigt?

Auto-Logout
CO[E' 01:4'3:24g
Geschiftsfall erstellen
s
Registrierung im USP
Sozialversicherungsmeldung (SVS) in Vertretung Unbearbeitet
Finanzamtsmeldung Verf15 in Vertretung, Fragebogen Unbearbeitet
fiir nach inlédndischem Recht gegriindete
Korperschaften

Mit Klick auf ,Geschaftsfall erstellen” kann eine neue Griindung durch einen Vertreter

initiiert werden.
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3.1 Griindung neu erstellen

Soll ein Geschaftsfall neu erstellt werden, ist zusatzlich zur Wahl einer Bezeichnung des
Geschaftsfalles zuerst die Wahl der Rechtsform noétig, da diese aussteuert, welche zur

Rechtsform passenden Grindungsformulare durch die Applikation angeboten werden.

Abbildung 9 Geschaftsfall erstellen

Geschaftsfall erstellen

Rechtsform wahlen
‘C) Einzelunternehmen © Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)
Aktenzeichen (optional)

Bezeichnung

[ AnctherDemofirma|

Abbrechen Erstellen

Grundsétzlich steht es Griindern/innen und Vertretern/innen von Grindern/innen frei,
welche Grindungsschritte sie mittels der Applikation eGrindung durchfiihren wollen.
Sollte beispielsweise ein Formular nicht auszufiillen sein, weil die Tatigkeit bereits direkt
bei der zustandigen Behorde durchgefiihrt worden ist, kann das Formular mittels ,,Bereits
erledigt” als nicht relevant gekennzeichnet werden. In diesem Falle wird das Dokument
nicht elektronisch Gber das USP an die Empfangerbehdrde zugestellt. Eine solche
Deaktivierung kann auch wieder zuriickgenommen werden. Formulare kdnnen vor dem
Abschicken an die zustandige Behorde jederzeit zwischengespeichert oder zurlickgesetzt
werden. Auf den kommenden Seiten folgt eine kurze Auflistung der vorratigen

Grindungsormulare.
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3.2 Erkldrung gemafl Neugriindungs-Forderungsgesetz (NeuFoG) i.V.

Das Formular Erklarung gemaR Neugriindungs-Férderungsgesetz (NeuF6G) kann zur
Beantragung der Befreiung von Unternehmensneugrinder/innen von unterschiedlichsten
Gebilhren und Abgaben nach dem Neugriindungs-Férderungsgesetz (NeuFoG)
herangezogen werden. Je nach gewahlter Unternehmensform wird Ihnen ein zur

Rechtsform passendes Formular zu Verfligung gestellt.
Nachdem das Formular ausgefiillt worden ist, erfolgt eine Zusammenfassung des Erfassten

und die Moglichkeit der Digitalen Signatur.

Abbildung 10 NeuFOG -Erkldrung in Vertretung

"= Bundesministerium

0 Aute-Logout
Finanzen [= It
Erklarung geman Neugriindungs-Forderungsgesetz (NeuF4G) in Vertretung

Ich beantrage die Neugrindungsforderung fur ein Einzelunternehmen.
Antrag
Personendaten
Geben Sie hier die persénlichen Daten des Grinders oder der Grinderin an.
Unternehmensdaten
Abschliefende Angaben - Vorname
Zusammenfassung a8 | Gerd |
Signatur & Familien- oder Nachname

Akademischer Grad (optional)

Geburtsdatum [optional)

Tag Monat Jahr
| | )

Versicherungsnummer

XXX TTMMJJ
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3.3 Gewerbeanmeldung in Vertretung

Das Gewerbeinformationssystem Austria (GISA) ist ein System, das vom Magistrat der
Stadt Wien betrieben wird und als eigenstandige Applikation keinen Teil des USP darstellt.
Das Unternehmensserviceportal unterstiitzt derzeit die Weiterleitung seiner
Benutzer/innen an das GISA, bekommt jedoch keine Riickmeldung, ob die GISA Meldung
erfolgreich abgeschickt worden ist. Sollte dies der Fall sein, kann dieser Punkt mit

,Deaktivieren” in der USP- Formularmappe markiert werden.

Abbildung 11 Gewerbeanmeldung in Vertretung

Gewerbeanmeldung

EINSTIEG PERSON DATEN OPTIONAL BEILAGEN KONTROLLE ABSCHLUSS

o e o o 5] (¢ ] o

Eine Tatigkeit, die der Gewerbeordnung unterliegt, kann dann selbststandig ausgebt werden, wenn das Gewerbe bei der zustindigen Behérde angemeldet worden
ist. Mit diesem Formular kénnen Sie ein Gewerbe anmelden. Bei Vorliegen aller Voraussetzungen zur Austibung des Gewerbes werden Sie im
Gewerbeinformationssystem Austria eingetragen und von dieser Eintragung verstandigt.

Hinweise zum Verfahren

Personendaten - Typ

Den Antrag stellt * (® Natarliche Person (auch eU. = im Firmenbuch eingetragenes Einzelunternehmen)
(O Naturliche Person mit Geschaftsfuhrungsbestellung
() Juristische Persan (AG, GmbH. KG. 0G, etc)

Vertretung * (@ Ohne Vertretung
() Mit Vertretung

Abbrechen Weitere... & m
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3.4 Finanzamtsmeldung in Vertretung

Je nachdem, welcher Unternehmensform das Unternehmen in Griindung ist, wird

unterschieden:

e Finanzamtsmeldung ,Verf15“ in Vertretung (Fragebogen fir nach inlandischem Recht
gegrindete Korperschaften)

e Finanzamtsmeldung ,Verf24“ in Vertretung (Fragebogen fir natirliche Personen)

Im Zuge der Ubermittlung des Formulars werden auch Daten der Griinderin oder des
Grinders, des zuklinftigen Unternehmens (z.B. der Name des Unternehmens) und der
Bevollmachtigten an das Bundesministerium fiir Finanzen Gbermittelt. Nachdem das
Formular ausgefillt worden ist, erfolgt eine Zusammenfassung des Erfassten und die
Moglichkeit der Digitalen Signatur.

Abbildung 12 Finanzamtsmeldung in Vertretung

"= Bundesministerium Q, Auto-Logout
Finanzen [==] ouaT08

Finanzamtsmeldung Verf24 in Vertretung, Fragebogen fiir natiirliche Personen

Name / Firmenbezeichnung / Firmenwortlaut

Antrag ‘ |

Person Qo

Unternehmen

Aufnahme der gewerblichen Tatigheit @

‘ TT.mm.jjjj

Daten Bevollmichtigte / Bevollmachtigter &

Eintragung im Firmenbuch erfolgt
Regelbesteuerung &

() Ja () Nein
UID-Antrag &

Antrag §20 (1) USIG @
Anlagen & 2520 (1)

) Ja () Nein
Zusammenfassung & -

Signatur a8 Art der Geschaftstatigkeit/Art der Einkunfte

Textuelle Beschreibung der Tatigkeit

Anzahl beschaftigter Arbeitnehmerfinnen @

Anmerkung: Eine Betriebser6ffnung ist dem zustdandigen Finanzamt innerhalb eines

Monates ab Beginn der betrieblichen Tatigkeit mitzuteilen.
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3.5 Sozialversicherungsmeldung (SVS) in Vertretung

Fur die/den gewerberechtliche/n Geschaftsfiihrer/in bzw. fur weitere
Geschéftsfihrer/innen, die aus Sicht der Sozialversicherung nicht dem Angestelltengesetz
unterliegen, kann die Sozialversicherungsanmeldung bei der Sozialversicherung der
Selbststandigen (SVS) durchgefiihrt werden.

Abbildung 13 Sozialversicherungsmeldung in Vertretung

. o, Auto-Logout
SVS o =B ovws

Sozialversicherungsmeldung (SVS) in Vertretung

Alle folgenden Fragen und Formulare betreffen die versicherungspflichtige Person und werden in Vertretung
durch den zuvor genannten Vertreter beantwortet, ausgefillt und Gbermittelt.

Antrag
S Personendaten
Vertretung
Vorname
Personendaten o | Testvorname |
Fragenkatalog
Familienname
Versicherungserklarung &
| Testnachname |
Erwerbstitigkeit in EU/EWR a
Titel (optional) @
Dauerbetreuung im Wohnsitzstaat ] - ~
Einzugsermachtigung a8 | |
. . - Sozialversicherungsnummer
Mitversicherung von Angehérigen a
KO TTMMJI
Familienversicherung a8 ( 3
| 1223 | ‘ 210472 ‘
Zusatzversicherung ] h :
Optionen in der Krankenversicherung a D Ich habe noch keine 6sterreichische Sozialversicherungsnummer
Selbstindig Gesund a Geburtsdatum
Versicherungsheitrage bei a Tag Monat Jahr
Mehrfachversicherung 10 T
| 21 | | September N4 ‘ | 1979
Anpassung der Beitragsgrundlage a8 s\ 4N
Selbstindigenvorsorge &
Zusammenfassung a Betriebsadresse
Stralte
Signatur ] i
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3.6 Informationen zu den verfiigbaren Formularen

Das Abschicken eines Formulars fuhrt zur Bearbeitung des Formulars bei der zustandigen

Behorde. Dies sind fiir die folgenden Formulare

e Sozialversicherungsmeldung (SVS) in Vertretung: Sozialversicherungsanstalt der
Selbstandigen

e Verfl5 / Fragebogen fir nach inlandischem Recht gegriindete Kérperschaften:
Bundesministerium fiir Finanzen

e Verf24 / Fragebogen fir natirliche Personen: Bundesministerium fiir Finanzen

e Gewerbeanmeldung: Gewerbebehorde, welche fiir den Gewerbestandort ortlich

zustandig ist

Das Formular ,,Erklarung gemaR Neugriindungs-Forderungsgesetz (NeuF6G) i.V.” kann als
Dokument in pdf- Form sowohl an diverse Antrage angehangt werden als auch

ausgedruckt vorgelegt werden.
Sind alle Formulare fertig gestellt und an die Behdrden versandt (bzw. als ,,Deaktiviert”

gekennzeichnet), so sind die fir die eGriindung in Vertretung am USP durchzufiihrenden

Schritte erledigt.
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3.7 Weiterfiihrende Informationen

Technische Fragen:

USP Service Center
https://www.usp.gv.at/hilfe-und-support/kontaktinformationen.html
Tel. 050 233 733

Allgemeine Informationen zur eGriindung am USP

https://startup.usp.gv.at/
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